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1. Bevezetés

Az egyetemi alap- és mesterszakok lezarasanak része a szakdolgozat, illetéleg diplomadolgozat
megirasa és megvédése. Az alabbi utmutatd ezek megirasahoz nytjt alapvetden formai segitséget, amely
egyarant konnyiti a hallgato €s a valasztott belsé konzulens munkajat. Az Gtmutato ezek mellett a hazi
(szeminariumi) dolgozatok készitéséhez is tampontul szolgalhat, az oktat6i rendelkezés és iranymutatas

fliggvényében.

2. Téma- és konzulensvalasztas

A Tanulmanyi Osztaly altal megadott hataridoig a hallgatd a konzulenssel (témavezetvel) egyeztet a
konzulensi feladatok ellatasardl és a dolgozat témavalasztasardl. Mindezt a témavezeté a megadott
formanyomtatvanyon alairasaval hitelesiti. A konzulens feladata a hallgatd munkajanak folyamatos
figyelemmel kisérése, segitése és kontrollja. A hallgatdé koteles a témavezetdvel folyamatosan,
rendszeresen konzultalni, dolgozatat a leadas el6tti, vagy azzal kozel egyez6 formaban a konzulensnek
megmutatni, elére egyeztetett hatarido szerint, a végso leadasi hataridovel 6sszhangban. A konzulens a
Neptun rendszeren keresztiil befogadja a dolgozatot. Elégtelen konzultacié esetén a témavezetd a

dolgozat befogadasat megtagadhatja.

3. A szakdolgozat és a diplomadolgozat miifaja

A szakdolgozat alapvet6en terjedelmében, mélységében kiilonbozik a mesterszakos diplomadolgozattol.
Lehet gyakorlatiasabb orientaltsagti munka is, de masfeldl a diplomamunkakhoz hasonléan tudomanyos
kérdések vizsgalatara is iranyulhat, igy egy alapos szakirodalmazas is szakdolgozatot érhet. A
szakdolgozatban a hallgaté tantsagot tesz arr6l, hogy a képzés soran megismert és elsajatitott elemzési
eszkozokkel és modszerekkel képes egy témat, problémat elméleti és gyakorlati szempontokbol
Onalléan feldolgozni, értékelni és elemezni, megfelelve a formai, helyesirasi szabalyoknak, a
tudomanyos nyelvi és stilisztikai elvarasoknak, illetve a tudomanyos hivatkozasi rendszerek megfeleld
¢és korrekt hasznalatanak. A szakdolgozatoknal nem altalanos elvaras a primer, terepi kutatas
lefolytatasa, azonban mindez témafiiggden megitélendd, hiszen bizonyos témaknal mindez nem
elhagyhat6. Szakdolgozatok esetében az elméleti (pl. tarsadalom €s gazdasagelméletek) beagyazas nem
elvarhato, vagy legalabbis csak attekinté mértékben. A nemzetkdzi szakirodalom sziikségessége szintén
témafliggo, altalaban nem elvarhato.

A diplomamunka tuadomanyos igényii, tjdonsagértékii témavalasztasra, Gjszerii megkozelitésre,
akar 0j tudomanyos eredményre térekvé munka. A diplomadolgozatban a hallgat6 tanusagot tesz arrol,

hogy tudomanyos eszkdzokkel és modszerekkel képes egy témat, problémat elméleti és gyakorlati



szempontokbdl feldolgozni, értékelni, elemezni, kritika ald venni. Képes a témat a vonatkozé hazai és
nemzetkozi szakirodalom feltarasaval, 0sszegzésével, megvitatasaval, szintetizalasaval, illetve a sajat
kutatasi, vizsgalati eredmények interpretalasaval tovabbgondolni, mégpedig a tudomanyos hivatkozasi
rendszerek megfeleld és korrekt hasznalataval, a formai, helyesirasi szabalyoknak, a tudomanyos nyelvi
¢s stilisztikai elvarasoknak valo megfeleléssel. Diplomadolgozatok esetében elvaras a valasztott téma
atlatasa, elméleti, kutatastorténeti beagyazasa, valamint a nemzetkozi szakirodalom hasznalata.

A dolgozatok — legyen sz6 szakdolgozatrol vagy mesterszak szintli diplomamunkarol — helyes
modszertani iranyultsaga csak a témavezetdvel, konzulenssel valo egyetértésben alakitando Kki.
Altaldnossagban elmondhatd, hogy minden esetben a kérdésfeltevésekhez kell igazitani a modszereket
¢s nem forditva. Gyakori problémat jelent a kérdéivezés, a kérdéives vizsgalatok megalapozatlansaga,
inkoherenciaja. Csak azért ne készitsiink ilyet, hogy legyen, hogy helykitdlté szerepet kapjon a
dolgozatban. A 100 alatti mintaszam, az ismerdsok korében folytatott, a dolgozat végére biggyesztett,
azzal 6ssze nem fliggd kérddives vizsgalat erésen megkérdjelezhetd. Megkeriilhetetlen konnyebbséget
jelent ma kutatoként az interneten terjesztett kérddivezéssel valo adatgyiijtés, tisztaban kell lenniink

azonban ennek korlataival (pl. reprezentativitas hianya) is.

4. A szakdolgozat és a diplomadolgozat felépitése

A szakdolgozatok minimalis-maximalis terjedelme (cimoldal, tartalomjegyzék, abra-, tabla- és
térképjegyzék és mellékletek nélkiil) 30-40 oldal.

A szakdolgozatok altalanos felépitési sémajat mutatja az alabbi felsorolas a koriilbeliili terjedelmi
aranyok jelzésével. Természetesen a felépités a konzulenssel valo egyeztetés fliggvényében
valtoztathatd, témafiiggden alakithato.

— Cimoldal

— Plagium-nyilatkozat (bekotve)

— Tartalomjegyz€ék (3-as oldalszammal kezdve)

—  Abra- és tablazatjegyzék

— Bevezetés (problémafelvetés, témavalasztas indoklasa, targy kifejtése, motivacio, célkitlizés) 2-
3 oldal

— Vizsgalati modszerek (mddszer(ek) indoklasa és leirasa, vizsgalati teriilet bemutatasa) 2-3 oldal

— F6rész(ek) (téma szerint tovabb tagolhatd — a szakirodalom leirasa és kritikai 6sszefoglalasa; a
primer kutatas nem sziikséges kritérium az alapszakon) 25-27 oldal

—  Osszefoglalas (eredmények, kovetkeztetések, javaslatok) 2 oldal

— Magyar nyelvii 6sszefoglald (a teljes dolgozat Gsszefoglalasa: probléma, célok, modszerek,
eredmények, kdvetkeztetések) max. 1 oldal

— Irodalomjegyzék 2-3 oldal



Mellékletek

A diplomamunkak minimalis-maximalis terjedelme (cimoldal, tartalomjegyzék, abra-, tabla- és

térképjegyzék és mellékletek nélkiil) 50-65 oldal.

A diplomadolgozatok altalanos felépitési sémajat mutatja az alabbi felsorolas a koriilbeliili

terjedelmi aranyok jelzésével. Természetesen a felépités a konzulenssel valo egyeztetés fiiggvényében

valtoztathatd, témafiiggden alakithato.

Cimoldal

Plagium-nyilatkozat (bekdtve)

Tartalomjegyzék (3-as oldalszammal kezdve)

Abra- és tablazatjegyzék

Bevezetés (problémafelvetés, témavalasztas indoklasa, targy kifejtése, motivacio, célkitiizés) 2-
3 oldal

Vizsgalati modszerek (az adekvat modszer(ek) leirasa és indokolasa, vizsgalati teriilet) 3-4 oldal
Fo rész(ek) (téma szerint tovabb tagolhatd — a téma elhelyezése/beagyazasa a recens hazai és
kiilf6ldi szakirodalomba; a relevans szakirodalom kritikai feldolgozasa; a primer kutatas fazisai
¢és eredményei, mivel az 6nall6é kutatomunka alapkovetelmény) 40-50 oldal

Osszefoglalas (eredmények, kovetkeztetések, javaslatok) 2-3 oldal

Magyar nyelvii Osszefoglald (a teljes dolgozat dsszefoglalasa: probléma, célok, modszerek,
eredmények, kdvetkeztetések) max. 1 oldal

Idegen nyelvi 6sszefoglalo (angol vagy német vagy francia vagy spanyol vagy olasz vagy orosz
nyelven) 2 oldal

Irodalomjegyzék 2-4 oldal

Mellékletek

5. Formai eloirasok

5.1. Boritok

A kiils6 boriton harom adat szerepel:

a képzés szintjének megfeleld megnevezés (szakdolgozat/diplomadolgozat), kdzépre zarva a
fels6 harmadban
a hallgat6 neve (jobb also sarok)

a végzés éve (jobb alsé sarok)

A hallgato nevét és a végzés évét a gerincre is ra kell irni.



A Dbelso boritd a tanszéki honlapon megadott mintanak megfelelen tartalmazza az egyetem, a
kar, az intézet, a kozpont és a tanszék megnevezését, a dolgozat cimét, a szerzé nevét, a dolgozat

statuszat (szakdolgozat, diplomadolgozat), a konzulens nevét, a készités helyét, évét.

5.2. Altalénos elbirdsok

A dolgozatot Times New Roman betltipussal, 12-es betiimérettel, masfeles sortavval, korbe 2,5 cm-es
margokkal kell elkésziteni. [gazitas: altalaban sorkizart. Magasabb szintii fejezetcimek lehetnek kozépre
zartak. A fejezet- és alfejezetcimek utan kovetkezo szoveg elsé bekezdésénél nincs behiizas, a masodik
bekezdéstol az elso sor (bal oldali) behtizasa 1 cm.

A kotésmarg6 ajanlott mértéke 1 cm. A dolgozat kétoldalasan is nyomtathatd!

Ugyeljiink a megfeleld tordelésre! A dolgozat cimében ne legyen elvalasztas, ne cstisszanak at a
kovetkezo oldalra abracimek, tablazatok, ugyanigy ne maradjanak az el6z6 oldalon fejezetcimek, vagy
tablazatcimek. S egy-egy fattyusor sem mutat jol egy tires oldal tetején.

A dolgozatot decimalis rendszerben, legfeljebb négy szinten kell tagolni. Az elso szintii fejezetek
kezdhetdék rendre 01j oldalon. Az egyes szintek tovabbi bontasanak csak akkor van értelme, ha a bontas
eredményeként az alsobb szinten legalabb két alfejezet keletkezik. Keriiljiik nytlfarknyi, egybekezdéses
fejezetek irasat!

A tartalomjegyzék kotelezo elem, abra- €s tdblazatjegyzek készitése azonban csak akkor indokolt,
ha az abrék vagy tablazatok szama eléri az 6tot.

A dolgozathoz Mellékletek csatolhatok, amelyeket az Irodalomjegyzék utan, romai szamokkal
jelolt oldalszamozassal ellatva célszert elhelyezni. A Mellékletekben tablazatok, abrak, egyéb olyan
dokumentumok szerepeltetése célszerti, amelyek a dolgozat mondanivaldjanak illusztralasara
szolgalnak, de nem képezik a dolgozat érdemi részét, vagy szovegkozi elhelyezésiik tulsdgosan

széttordelné a f6szoveget (pl. tobboldalas tablazat vagy abrasorozat).

5.3. Helyesiras

A helyesiras, a stilus és a formai kovetelmények a biralat szempontjai kozott szerepelnek. A helyesiras
¢s a nyelvtanilag is helyes szdvegalkotas alapvetd kritérium. Kiilonosen illik odafigyelni a foldrajzi
nevek helyesirasara! A kozpontozas szabalyrendszerének betartasa szintén alapvetd. A helyesirast
illetéen az MTA altal kiadott, legujabb ,,A magyar helyesiras szabalyai” ciml kiadvany az iranyado
(https://helyesiras.mta.hu/).

A szakdolgozat/diplomamunka annak is tanibizonysaga, hogy a szerz§ ismeri és hasznalja a
magyar tudomanyos nyelvet. Ez nemcsak a szakszavak, szakkifejezések hasznalatan latszik, hanem a
tudomanyos fogalmazasi stilus meglétén is. A tudomanyos fogalmazasi stilus jellemzéje a targyilagos,

kimért jelleg, a kijelentd mod és altalaban a mult id6 (egységes) hasznalata, a koznyelvi, vagy ujsagiroi



fordulatok hasznéalatdnak mell6zése. Természetesen a tudomanyos fogalmazasi stilust legjobban a
tudomanyos szakirodalom olvasasaval lehet elsajatitani. Megjegyzendd, hogy altalanos recept itt sincs,
kiilonbség van pl. abban, hogy egyes szerzok altalanosan a tobbesszam elsé személyt hasznaljak
(egyszerzOs munka esetében is), masok az egyesszamot, s6t olyanok is akadnak, akik egy munkan beliil
vegyitik a kett6t. Utobbinak az értelme az, hogy sajat meglatasaikat, sajat kutatoi tevékenységiiket
egyesszamban emelik ki, mig pl. a kdvetkeztetések esetében azokat retorikai fordulatként az olvasdval
egylitt teszik meg.

Keriilend6 az idegen eredeti szavak — ,tudomanyoskodas” jegyében torténé — indokolatlan,
esetleg helytelen(!) hasznalata, térekedni kell azok magyar megfeleldinek alkalmazasara (amennyiben
az rendelkezésre all). Az idegen eredetl kifejezéseket — ha nem nagyon specifikusak — nem kell kiilon
megmagyarazni sem a folyoszovegben, sem labjegyzetben. (PL. feltételezhetjiik, hogy a demografia,
populacid vagy szuburbanizacio, szegregacio szavak jelentését ismeri az olvaso).

A szovegkozi kiemeléseket dolt kisbetiivel jeloljiik. A labjegyzetszam minden esetben, mondat
kozben az esetleges irasjelek, vesszok, pontosvesszok utan kovetkezik. Ezek hianyaban természetesen
a labjegyzetelt szohoz tapad. Hasonloképpen a szazalékjel, fokjel mindig a szamhoz tapadnak. Ellenben
a tobbi mértékegység (g, kg, m, km, 1) és a szam kdzé szokozt kell irni. Ugyeljiink a kiskotéjel (-) és a
nagykotojel (—) eltérd hasznalatara! Utobbit (Ctrl+sziirke kiskotdjel) hasznaljuk szammal jelzett tol-ig
kapcsolatok (pl. 1700-1750), népnevek (pl. osztrak—magyar, €gtaji iranyok (észak—dél), utvonal iranyok
(Kossuth u.—Széchenyi tér utvonalon), szerzOparosok (Kovacs—Toth) esetén, szokoz nélkiil mindig a
kapcsolt szavakhoz tapadva, viszont a kdzbevetett mondat — a magyarban viszonylag gyakori — esetében
természetesen szokozzel hasznalatosak. Utobbi két vesszd kozé is tehetd, bar a magyarban inkabb a
gondolatjeles megoldas az elterjedtebb, szemben pl. az angollal.

A helyesiras ellenérzése nem a témavezetd feladata, ezt ne varjuk el! Lehet hasznalni a
szovegszerkesztd program helyesirasi ellenérzdjét, ez azonban nem vesz észre minden hibat. Ennek oka,
hogy tévesen irt, vagy ragozott szavak szintén értelmesek lehetnek (pl. egy gyakori hiba: mellett —

mellet). Erdemes tehat az elkésziilt kéziratot legaldbb egyszer alaposan atolvasni!

5.4. Szovegkozi hivatkozasok altalaban

A szbvegkozi hivatkozasok célja a szakirodalombol nyert, a dolgozat gondolatmenetében bizonyito
ereji, 1ényegi informaciok forrasmegjelolése, amelyek a szerzé logikai okfejtéseit, illetve szakirodalmi
tajékozottsagat, a témaba ill6 eldzetes kutatasi eredmények ismeretét hivatottak bizonyitani. Korrekt
hivatkozasok hianyaban a dolgozat nem elfogadhatd! A plagizacio egyenesen jogi kovetkezményekkel
jar, a dolgozatba kotott nyilatkozatban ennek tudomasul vételét irjuk ala.

A koztudatban, illetve tudomanyos koztudatban 1€évo sokszorosan bizonyitott, vagy idézett
tényeket, megéllapitasokat természetesen nem kell hivatkozassal megtimogatni. Igy pl. nem

hivatkozzuk le, hogy ,,Magyarorszag népessége fogyo tendenciat mutat”, hiszen ez ma mar koztudott



tény. Azt viszont meg kellene hivatkozni, ha az Gjabb adatok, eredmények alapjan kideriilne, hogy a
népesség gyarapodasnak indult.

A hivatkozasok megoldasanak alapvetéen két formaja van. A szerz6-évszam formula, és a
labjegyzetelés. A szerz6 évszam formula csak az azt kiegészit6 irodalomjegyzékkel egyiitt életképes,
utobbi 6nmagaban is mitkkodik. A kettd hibridje esetében a labjegyzetben alkalmazzuk a szerz6-évszam
formulat. A foldrajzi targya dolgozatoknal a szerzé-évszam formula az altalanosan elterjedt, viszont pl.
torténettudomanyi kapcsolodasu hatarteriileteken, témakban a labjegyzetelés is indokolt lehet,
konzulensi egyeztetés fliggvényében.

A Tarsadalom- és Gazdasagfoldrajzi Tanszék altalanos elvarasa a szerz6-évszam formula
hasznalata. Ett6l konzulensi javaslatra, jovahagyasra lehet eltérni.

A szovegkozi, szerz6-¢vszam formula tobbféle néven, s ennek megfeleld formai eldirasok alapjan
fut (pl. Harvard, APA stb.), a lényeg, hogy a szovegben megadott rovid szerzd-évszam utalast az
irodalomjegyzékben megadott teljes bibliografiai leiras oldja fel. A dolgozat végi irodalomjegyzék
megfeleld tételére a szerzd, szerzOparos, vagy ketténél tobb szerzé esetén a vezetd szerzo, esetleg
szerkeszto, illetve a kiadasi év megjeldlésével utalunk, azaz hivatkozunk. A szerzd csaladneve ¢€s az
¢vszam mellett szerepelhet — de a dolgozatban egységes legyen! — a szerzo(k) keresztnevének,
keresztneveinek kezdé nagybetiije. Az Irodalomjegyzékben viszont minden esetben ki kell irni a
szerzO(k) keresztnevének kezdd nagybetiijét, sot, ritkan, pl. egyes folyoiratok a teljes keresztnevet is
kiirjak.

Egy szerz6 esetén: (Kovacs 1975) vagy (Kovacs J. 1975), két szerz6 esetén (Kovacs és Toth,
1998), harom vagy tobb szerz0 esetén (Németh et al. 2004). (A kiilonbdz6 folyoiratokban,
monografidkban, konyvekben az irasjelek hasznalatara — pont, vagy vessz0, a szerzéparosok
elvalasztasanal nagykdotéjel vagy ,,8s” szocska — szamtalan példa eléfordul, 1ényeg a dolgozat
egységessége ebbol a szempontbodl is.) A szovegkdzi hivatkozas még korrektebb, ha oldalszamra is
torténik utalas, fliggetleniil attol, hogy az idézet sz6 szerinti-e¢ vagy sem. Pl.: (Kovacs 1975: 62) vagy
(Kovacs 1975, 60-61.) vagy (Kovacs 1975, p. 64.). Ha az évszam, pl. a kiadé gondatlansagabol
fakaddan nem ismert, akkor az évszam helyett az é.n. (,,év nélkiil”’) rovidités hasznalatos, azaz évszam
nem ismert, nincs, vagy az s.a., azaz ,,sine anno’.

A kis ,,p” jelentése latinul pagina (angolul page). A t6l—ig oldalszam esetén értelem szertien ,,pp.”-
t irunk, azaz page-to-page. Ritka, de a magyar megfelel6 is hasznalhato, igy az ,,0.” betii az oldalszam
utan kovetkezik és nem duplazzuk (pl. 43. o. vagy 45-87. 0.).

A hivatkozésok elhelyezési modja a szovegben tobbféle lehet. A szovegkdzi hivatkozasokat —
foképpen, ha egy-egy megallapitast tobb szakirodalmi tétel tamaszt ala — lehet a bekezdések végére, am
1994; Balogh 2003). Ez esetben a lényeg az Osszefoglald megallapitason van, amely az olvasott

cikk(ek)en alapszik, de sajat megfogalmazasban. Pl.:



., Régionként valo bontas esetén kirajzolodik, hogy a fejlodé orszagok urbanizaciojaban jelentds
elterések mutatkoznak, mig Latin-Amerikaban és a Karib-térsegben mar a XX. szazad kozepére
magas értéket ért el az urbanizdltsdg foka, Afiikaban és Azsidban az utobbi évtizedekben volt

robbandsszerii a névekedes (Ritz J. 2007).”

A korrekt modon nagyobb pontossagra torekvd hivatkozasok esetén ajanlott a mondatok végére, sot
mondatok kdzben (Barabas 2003) tett hivatkozas is (Kis 2009). Bar ez az olvashatdsag rovasara mehet.
Amennyiben a hivatkozasok szdma nem halad meg egy kritikus mértéket — pl. szinte mondatrol
mondatra hivatkozasok talalhatok — javasoljuk a minél nagyobb precizitasra torekvést, a hivatkozasok
adott gondolatok utan szervezését, fliggetleniil a bekezdések végétol.

A mondatkdzi hivatkozasoknak masik formaja, amikor a szerzé nevét belefogalmazzuk a
mondatba: ,,Weber (1982) szerint stb.” Ekkor tehat a szerzd, szerz6k neve kikeriil a zardjelbol. Ez

tulajdonképpen egy retorikai megoldas, ezzel kiemelhetd a hivatkozott vagy idézett szerzd. PL.:

,Ritz J. (2007) tanulmanyaban ismerteti a 2030-ig varhato urbanizacios trendeket is.”

Ha egy olvasott szerzénél olyan hivatkozott munkat talalunk, amelynek kozlése szamunkra hasznos, am
az eredeti dokumentumot nem tudjuk fellelni (pl. rég megjelent kiilfoldi munkarél van sz6) a kovetkezo
példa ad iranymutatdst: (Hermann 1965, idézi Wright 2011). A hivatkozasok Iényege, hogy a
tudomanyos értékii igazolasok visszakovethetéek legyenek. A szabalyok betartasaval elérhetd, hogy a
mar feltart tudomanyos eredményeket ne kelljen Ujra és Ujra igazolni, ezek hivatkozasi alapként
szolgalhassanak. Kiemelten fontos, hogy mindig arra a munkara kell hivatkozni, amelyet olvastunk,
nem elfogadott, hogy a fenti példa esetén Wright tanulmanyanak elolvasasa utan kozvetleniil (Hermann
1965)-re hivatkozzunk! Utdbbi hivatkozasnak megfeleld szakirodalmi tétel tehat nem szerepelhet az
Irodalomjegyzékben, azt az olvasé az idéz6 mi irodalomjegyzékében talalhatja meg. Az ilyen kozvetett
hivatkozasok kezelése tekintetében a legjobb megoldas, ha lehetdség szerint megkeressiik az eredeti

forrast, elolvassuk, hogy ott pontosan mit irt a szerzd, és azt hivatkozzuk kdzvetleniil. Pl.:

., A posztszocialista orszagokban a korabbi paternalista modellel szemben egy demokratikusabb,
a spontan folyamatok kibontakozdasat jobban engedo varos- és teriilet-fejlesztési politika nyert

teret, irja Gorzelak, G. (1996) alapjan Kovacs Z. (2002).”

A masik hivatkozasi mod a labjegyzetelés, amelyet ennek sajatossagai miatt fOképp a
bolcsészettudomanyok, a torténettudomanyi és kapcsolddo targya tudomanyos irasok hasznalnak.
Ennek segitségével ugyanis a szdveg olvashatosdganak rontdsa nélkiil sokkal tobb hivatkozas
helyezhetd el, ami a mifaji-szakmai sajatossagok miatt e munkaknal indokolt, hiszen pl. a torténelem

egyes eseményeinek rekonstrualdsa szamtalan forras hasznalatat kovetelheti meg. Ezért a
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labjegyzeteléses hivatkozési rendszert elsdsorban akkor érdemes/indokolt hasznalni, ha ezek a
korilmények fennallnak. (A végjegyzetek alkalmazasat csak sajatos miifaji sajatossagok indokolhatjak,
ezek hasznalatat kiilondsen keriiljiik!)

A labjegyzetelés alapesete, amikor az elsé el6fordulasnal a bibliografiai tétel minden adatat
megadjuk. Ertelemszeriien, mivel ennek a moédszernek a célja a nagyobb pontossig, a pontos
oldalszamra hivatkozunk. A tovabbi emlitésekkor, azaz hivatkozasokkor a Harvard-formula
hasznalhat6. Az itt ismertetett eljaras altalaban olyan szakfolyoiratok esetében hasznalatos, ahol
hianyzik a tanulmanyok végérdl az irodalomjegyzék — hiszen a labjegyzetekben, az elsé emlitéskor
mindent pontosan megadnak. A diploma-/szakdolgozatok esetében viszont az irodalomjegyzék nem
maradhat el, igy az els6 hivatkozasok is a szerzé-évszam formulat kovethetik! Kiemelve, hogy a
labjegyzetek alkalmazasa csak kiilonleges esetekben javasolhatd, a hivatkozasok kapcsan a szerzo-
évszam formula hasznalatat ajanljuk.

Megjelolés nélkiili szerzdi kollektivak vagy cégek altal készitett (terv)dokumentumok esetében a
dokumentum cimét beleszovegezzilk a f0szovegbe: ,,A Kiiliigyminisztérium adatai szerint 2007
6szén...” ,,A KSH 1990-es népszamlalasi adatai szerint”. Vagy labjegyzeteléssel hivatkozzuk meg a
dokumentumot. Utébbi hasznalata esetén az oldalszamot is megadhatjuk. Altaldban tehat keriiljiik a
szerz0-évszam formulat: (ilyet ne: Global Kft. 2000)!

Viszont ha a dokumentumot egy altalanosan elismert szakmai szervezet készitette, a szervezet
mozaikszavat ¢s a megjelenés évét felhasznalva haszndlhato a szerz6-évszam formula, ez a hivatkozas
tehat jo: (KSH 1994; OECD 2011). Némileg tehat rugalmasan jarhatunk el ez utobbi esetben.

Torvények esetében ugyanigy beleszovegezhetjiik azokat, vagy labjegyzetbe keriilhet a térvény
pontos cime, pl.: ,,A helyi Snkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 1§-
ban olvashatunk a torvény céljarol”.

Ha a hivatkozott informaciot szakember(ek), pl. egy interju soran megkérdezett személy(ek)
kozlése alapjan allitjuk, hasznalhatdé a szerzé-évszam formula, de a labjegyzetes forma is (Pl. xy
személyes kozlése alapjan.)

A hivatkozasok modjanak elsajatitisaban szintén fontos a szakirodalom olvasasa (nem

tankonyvek, hanem szakfolyoiratok és szakkonyvek!).

5.5. 8z0 szerinti idézés

A sz06 szerinti idézeteket a fentieknek megfelelden szintén hivatkozhatjuk mindkét modszerrel. A szo
szerinti idézetet idézdjelbe kell tenni, az idézet végén pontos forrasmegjeloléssel, azaz oldalszam-

megjeloléssel is, az alabbi példa szerint.

[ ...] a tudosnak arra kell torekednie, hogy megértse a vilagot, és a jelenségek szélesebb korére

pontosabb szabadlyokat dallapitson meg. Ez a kotelezettségvallalas viszont arra sarkallja, hogy

10



egyediil vagy kollégaival egyiittmitkodve, a természet valamely teriiletét empirikus
részletességgel, alaposan megvizsgalja. S ha e vizsgalat sordan szembedtlo rendezetlenséget taldl,
akkor ennek arra kell dsztondznie ot, hogy ujra tokéletesitse megfigyelési modszereit, vagy meg

pontosabban kifejtse elméleteit.” (Kuhn 2000: 53.)

Ugyanez lehetséges a szovegbe dgyazottan is, am ekkor kiilondsen javasolt a dolt betiis kiemelés: ,,[...]
a tudosnak arra kell torekednie, hogy megértse a vilagot, és a jelenségek szélesebb korére pontosabb
szabalyokat adllapitson meg. Ez a kotelezettségvallalas viszont arra sarkallja, hogy egyediil vagy
kollegdival egyiittmitkédve, a természet valamely teriiletét empirikus részletességgel, alaposan
megvizsgalja. S ha e vizsgdlat soran szembeotlo rendezetlenséget talal, akkor ennek arra kell
Osztonoznie Ot, hogy ujra tokéletesitse megfigyelési modszereit, vagy még pontosabban kifejtse
elméleteit.” (Kuhn 2000: 53) A hivatkozas feloldasa ugyanugy torténik, mint mas esetben, az
Irodalomjegyzékben. Irodalmi, torténelmi személyiségektol vett idézetek, kiilondosen mottok esetén, a
pontos hivatkozasok melldzhetok, hiszen ezeknél nem mindig ismert a pontos megjelenési hely, ha
egyaltalan megjelent valahol.

Azonban a diplomadolgozatban/szakdolgozatban a gyakori, szakirodalombdl vett sz6 szerinti
idézeteket keriilni kell — csak miifaji, témabeli, modszertani sajatossagok (pl. diskurzuselemzés)
esetében indokolhatd szamos idézet — hiszen a diplomazonak elsdsorban sajat gondolatair6l, sajat
vizsgalati eredményeirdl kell szamot adnia, nem ,,0lvasoénapld” irasa a cél! Ha a dolgozat interjukon
alapszik, azok idézése természetesen mas megitélés ala esik.

A sz6 szerinti idézetek kivaltasara a kotészavak kicserélése, egy-két szinonima alkalmazasa,
Osszetett mondatok témondatokra tagolasa nem elfogadhatd megoldas, ez ugyantgy a plagium esetébe

tartozik nem korrekt hivatkozas esetén!

5.6. A szévegkozi hivatkozasoknak a dolgozatokban elvart formdja

Elhelyezes Egy legujabb tanulmany szerint (Németh 2019)...
Toth (2010) vizsgalataban kimutatta, hogy...

Oldalszamra ...egybehangz6 megallapitasa szerint (Kovacs 1999: 74-75)
»idézett szoveg” (Jones 2005: 42).

Egy szerzo tobb munkdja Az évszamok egymastol vesszovel elvalasztva jelennek meg (Erdei
1976, 1988).

Egy szerzd tobb munkdja Az abc kisbetlit kell hasznalni: (Bradley 1998a, 1998b).

azonos évben

Azonos vezetéknev, két szerzé | Keresztnév betiijelével kiilonboztetjik meg: ...(Toth G. 2017) ...

Téth S. (2018).
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Tobb szerzo egy zardjelben

Id6rend szerint sorba rendezve, pontosvesszovel elvalasztva: (Deak

1966; Balogh 1989; Lajtai 2007; Karolyi 2014).

Két szerzo munkdja

Biré és Koves (2008) szerint...

...(Biré és Koves 2008).

Hdarom vagy tobb szerzo

Zweirs et al. (2015) munkéja alapjan...

...(Zweirs et al. 2015).

Tobb szerzdi csoport

ugyanazzal a vezetd szerzovel

Az abc kisbetiit kell hasznalni: (Dawns et al. 2012a; Dawns et al.
2012b).

Szervezet, mint szerzo

Erdemes az elsé esetben kiirni a szervezetet, és jelezni, hogy a

késobbiekben, illetve az irodalomjegyzékben milyen roviditéssel
talalhato meg az adott tétel:

A Kozponti Statisztikai Hivatal adatai szerint .... (KSH 2016)

Azonosithatatlan szerzo ...(N.N. 1930). Vagy gazdadokumentumra hivatkozas: (Foldrajzi
Kozlemények 1919)
Walls (1756-1763)

Bruce (1956/1991) ...

Tobb datum

Reprint, eredeti és magyar

kiadas

Személyes kozlés Berentei (személyes kozlés, 2019. februar 24) szerint. ..

5.7. Internetes forrasok haszndlata

Az internet hasznalata ma mar széles korben elterjedt, a hatalmas és tobbnyire szabadon terjedd
informaciok hasznalata azonban koriiltekintést, forraskritikat igényel, ez kiilondsen igaz a tudomanyos
igényl dolgozatok, igy a diplomamunkak/szakdolgozatok esetében.

A tudomaényos életnek nem véletleniil alakultak ki a publikacios forumai, a szakfolyoiratok. Ezek
a szinhelyei az 0j tudoményos eredmények kozlésének, megvitatdsanak. A dolgozatok tSbbnyire
el6zetes lektoralas utan jelennek meg, pontos bibliografiai adatokkal és hivatkozasokkal.

Ezek a koriilmények altalaban nem allnak fenn az interneten olvashat6 anyagokkal kapcsolatban,
hiszen az internet szabad utat ad mindenkinek hogy véleményét, gondolatait terjeszthesse. Sok anyag,
kozlés esetében nem is ellendrizhetd le az elsédleges informacioforras. Ezért csak azon internetes
anyagok hasznalata ajanlott, amelynek legalabb szerz6je, cime van. Nem art az sem, ha ezek biztos
forrasokbol (tudomanyos szervezetek, szakintézmények, hivatalok, folyoiratok, napilapok stb.)
szarmaznak. A Wikipédia hullamzé mindségli anyagokat tomorit, kelld hivatkozottsag és sajat
forraskritika esetén ezek az anyagok is hasznalhatok, de érdemes ez esetben is az eredeti forrasoknak
utanamenni. A Wikipédia remekiil hasznalhatd altaldnos tajékozodasra, azonban mint tudomanyos

hivatkozas alapja, a tudomanyos kozéletben altalaban nem elfogadott. Jollehet, ha moddszertani
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szempontbol éppen az interneten fellelhetd informaciok kritikai elemzése a cél, akkor az szintén eltérd
megitélés ala esik.

Az Irodalomjegyzékben tehat a lehetd legtobb adatot meg kell adni (szerzd, cim stb.), az internetes
cim esetében torekedjiink a teljes elérhetdség (link) feltiintetésére is. A linket azonban ne
hiperhivatkozasként (kékkel, alahtizottan), hanem egyszer(i szovegként illessziik be!

Tehat ha egy weboldalon fellelt cikknek 1étezik — nem fantazianevii — szerzdje, megjelenési ideje,
cime, akkor ezeket ugyanigy meg kell adni az Irodalomjegyzékben, mint az offline anyagoknal, csak a
teljes linket is hozzafiizziik. Léteznek online folydiratok, napilapok, stb. (pl. Economics E-Journal,
economist.com, index.hu, hvg.hu) is, ezeket az Irodalomjegyzékben teljes folyodiratként is megadhatjuk,
természetesen a teljes link hozzaflizésével. A korrekt hivatkozas esetén szerepel a letdltés datuma is, bar
ez mit sem segit akkor, ha a hivatkozott anyagot idokdzben eltavolitottak az internetrdl. Ez az eshetdség
az internetes anyagok egy masik problémajat jelenti.

Természetesen nagyon sok szamszaki adat, aktualis informacié az interneten lelhetd csak fel,
ilyenkor az Irodalomjegyzékben a forrasul hasznalt intézményeket, illetve azok honlapjait kell
feltlintetni.

Sok tudomanyos szakfolyoirat is megtalalhatd a neten, sajat honlapokon, folyoirat
adatbazisokban. Ezeknél, ha nyomdahii megjelenéssel szerepelnek, az Irodalomjegyzékben a
bibliografiai adatokat a szokvanyos modon kell feltiintetni, majd a kdnnyebb fellelhetdség végett az tn.
DOI (digital object identifier) kodjat, ennek hidnyaban pedig az internetes hivatkozast kell megadni.
Bizonyos esetekben, pl. ha a folyodiratcikk még csak az interneten jelent meg (online first vagy

megjelenés alatt), szintén az in. DOI kodjat kell szerepeltetni. Lasd az Irodalomjegyzék példaknal.

5.8. Tablazatok és abrak

Az abraknak a szoveg nélkiil (6nmagukban) is értelmezhetéeknek kell lennitik, igy minden esetben kell,
hogy tartozzon a tablazathoz/abrahoz egyértelmii cim, forrasmegjelolés, illetve diagram, térkép esetén
jelmagyarazat is.

A tablazatok a statisztikai el6irasok szerint készitend6k. A tablazat tartalmi része 10-12-es
betliimérettel készithetd, sortavolsag nélkiil, a cellakban fliggblegesen kozépre helyezve a szoveget. Az
oszlop cimei (fejléc) altalaban kdzépre rendezettek, a sorok cimei (oldalléc) balra rendezettek, mig a
tablazatban szerepld tartalom vizszintesen jobbra igazitottak, am gy hogy jobbrél behuzassal, illetve
decimalis tabulalassal (jobbrdl behuzva, tizedesvessz6hdz igazitva) nagyjabol az oszlop kozepére
orientdljuk o6ket. Cellakban 1év0 szdveg esetén a kozépre zards vagy a sorkizaras (elvalasztassal)
javasolt. A tablazatban pontosan fel kell tiintetni a mértékegységet. A fejlécet felkdvér, az oldallécet

dolt és/vagy félkovér betiivel ajanlatos irni.
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A tablazat szamozasa a cim el6tt szerepel, a tablazat szot koveto pont utan kovetkezik a tablazat
cime a tablazat felett, félkovér betlikkel, kozépen, 12-es betlimérettel. A tablazatot vizszintesen a lap
kozepére kell igazitani. Korbefuttatas nincs!

A forrasmegjelolést alapvetden szerz6-évszam formuldval tessziik meg a tablazat alatt, annak bal
széléhez rendezve. A forrasmegjelolésekor a labjegyzetelés nem hasznalhaté! Ha adott adatforras,
munka alapjan magunk szerkesztjiik a tablazatot, akkor pl. a KSH 2017 alapjan sajat szerkesztés formula
alkalmazhato. Sajat kérddives adatok esetében az egész forrashivatkozas elhagyhatd, hiszen a
hivatkozas hianyaval jelezziik, hogy az abra teljesen a sajat munkank, ugyanugy ahogy a hivatkozas
hianya a szovegben is ezt jelenti.

A tablazatokra a szovegben a szovegkozi hivatkozasok analdgiajara utalast kell tenni, példaul a
vonatkoz6 mondat, vagy bekezdés végére illesztve, esetleg dolt betiikkel kiemelve (1. tablazat). Vagy
beszévegezve a mondatba: ,,Az 1. tablazat alapjan megallapithato, hogy...” Keriiljiikk tehat az ,,alabbi
tablazatban”, ugyanigy ,,a fenti abran” stb. megfogalmazasokat. Vegyiik észre, hogy a fenti médon
némileg szabadabban helyezhetjiik el az illusztraciokat, illetve tagolhatjuk a szoveget.Altalanos szabaly
ugyanakkor, hogy a tablazat/abra az utalas utan kdvetkezzen, ettdl az illusztraciok torlodasa esetén
térhetiink el.

Az abrak (grafikon, térkép stb.) cime a sorszammal egyiitt az abrak aljan szerepel, ez a Iényeges
kiilonbség a tablazatokkal szemben, kozépre rendezve, egyébként a tablazatok cimformézasahoz
hasonldan (1. dbra). Ugyanigy, a forrasmegjelolésénél a tablazatoknal emlitett modokon jarhatunk el.
Ha egy szerzé modelljét mi szerkesztjik meg szamitogépen, pl. magyarra adaptaljuk, attdl az a
forrasmegjelolésben még nem mindsiil sajat szerkesztésnek, csak ha modositunk rajta. (Ez esetben pl. a
korrekt hivatkozas pl. ,,Smith 1999: 87 alapjan modositva” lehet.) Kész abrakat egy az egyben atvenni
csak korlatozott mennyiségben érdemes, illetve a késziil6 anyag jellegétdl is fiigg, hogy mennyire helyén
valo. Ugyanakkor szeminariumi dolgozatok és a szakdolgozatok esetében torekedni kell a sajat

abraszerkesztésre (diagramok, térképek)!

1. abra. A varoslakok aranyanak valtozasa Kelet-Kozép-Europa
orszagaiban 1950-1990 kozott
Forrés: Kovacs Z. 2002: 61
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A forrashivatkozas eldtt opcionalis lehet6ség a jelmagyarazat elhelyezése, ha az abran a
kiilonféle jeleket betiik vagy szamok jelzik. A grafikonok abrazolasa koordinata-rendszerben, pontosan
sziikséges. Magyar nyelvii dolgozatban a tablazataink/abraink feliratai is legyenek magyar nyelviek.

Keriilend6 aranytalanul sok abra/tablazat beillesztése a dolgozatba. Az abraknak nem az a
céljuk, hogy szinessé tegyék az irast, csalogassak az olvasdkat, hanem az, hogy a leirt tudomanyos
tartalmat tamasszak ald. Igy elssorban folyamatébrak, diagramok, tablazatok, térképek beillesztése
ajanlott. Tablazatok és abrak mellett természetesen fényképek is elhelyezhetok a dolgozatban. Nagyobb
mennyiségben azonban célszerii ezeket a mellékletbe tenni, hacsak nincs 1ényeges magyarazo tartalmuk,
illetve mddszertani szerepiik a szoveg szempontjabol. A formai eldirasokat illetéen ezekkel az abraknak
megfelelden jarunk el, s hasznalhatjuk az 1. kép, 2. kép stb. megjeloléseket.

Fontos az is, hogy a tablazatokban, abrakon lathatdo adatokat nem kell szdvegesen ujra
megismételni; a szovegben a legfontosabb informaciokat és az adatok alapjan levonhato

kovetkeztetéseket kell megjeleniteni, a tobbire ott van az abra- vagy a tablazat-hivatkozas.

5.9. Irodalomjegyzék

Az Irodalomjegyzék a dolgozat végére keriil, a szerzok szoros abc szerinti felsorolasaval, fiiggd
behuzassal (0,5cm). Célja, hogy a szovegkdzi hivatkozasokat feloldjuk, hivatkozasaink pontos adatai az
olvasok részére konnyen beazonosithatok legyenek. Szerzé-évszamos hivatkozasi formula esetében
ezért kezdddnek az Irodalomjegyzékben az egyes tételek ugyanigy a szerzd(k), majd az évszam
szerepeltetésével. Az Irodalomjegyzek tehat nem az ihletadd, hanem a konkrétan felhasznalt irodalmak
gytijtéhelye, olyan anyagoké, melyekre a dolgozatban a szovegkozben hivatkoztunk. Altalanossdgban
elmondhat6é tehat, hogy az Irodalomjegyzékben azon forrasok szerepelnek, melyek szovegkozi
hivatkozasban is megtalalhatdak.

Egy szerz6 tobb munkaja esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell megallapitani, a
korabbival kezdve. Ha adott szerzének egyszerzds és szerzétarsas munkai is vannak, akkor el0szor az
clobbiek, aztan az utobbiak kovetkeznek, a tarsszerzék abc-rendje és a megjelenési év figyelembe
vételével, értelemszeriien. Azonos év esetén az évszam utan kdvetkezd kisbetlis megkiilonboztetés
alkalmazandd (pl.: Douglas 2005a, illetve Douglas 2005b stb.).

Konyv, szakkonyv, konyvrészlet/tanulmanykdotet és szakfolyoirat, illetve napi- és hetilapok
esetében mas és mas formula hasznalandé (lasd alabb). Az oldalszamot, ahogy fentebb mar eldkeriilt, a
,p.” (0sszoldalszam) vagy ,,pp.” (oldalszam tol-ig) vagy ,,0.” (lehetséges a magyar megjel6lés is)
roviditéssel adjuk meg, de az is altalanos, hogy csak az oldalszamok szerepelnek. El6fordul, hogy az
Irodalomjegyzékben — a szovegkdzi hivatkozasokban nem! — a vezetékneveket kiskapitalis, vagy
nagybetiis formaban irjak, igy emelve ki 6ket. Jelen utmutatd a vezetéknév, keresztnév sorrendet varja

el, magyar nevek esetén a magyar helyesirasnak megfelelden, a kiilf6ldi nevek esetén pedig vesszovel
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elvélasztva. (Valdjaban szamos eltérd megjelenités is ismert, tulajdonképpen minden folyoiratnak,
kiadonak megvan a sajat stilusa.)

A szerz6(k) tudomanyos fokozatat vagy cimét (pl. dr., akadémikus), munkakori besorolasat (pl.
féosztalyvezetd) nem kell megadni, még akkor sem, ha ezek akar a hivatkozott kdnyv boritdjan is
szerepelnek! Az Irodalomjegyzék soraiban a kiilon sorba atcsuszd szam vagy betil szépséghibajat pl. a
betlik stritésével lehet eltiintetni. Az Irodalomjegyzék tételeit szimpla sorkozzel irhatjuk.

A kovetkez6 adatelemek hianya esetén magyar nyelvi, illetve idegen nyelvii kézleményeknél a
kovetkezo roviditéseket kell alkalmazni:

— Megjelenési hely ismeretlen: H.N. (azaz ,,hely nélkiil”, vagy s.l., azaz ,,sine loco”)

— Kiad¢ ismeretlen: LK. (azaz ,,ismeretlen kiad6”, vagy s.n., azaz ,,sine nomine”)

— Megjelenési év ismeretlen: E.N. (azaz ,,év nélkil”, vagy s.a., azaz ,,sine anno”)

Fenti tipust irodalmi tételek esetén el6fordul, hogy a szerzo kiléte ismeretlen (viszont van kiado,
megjelenési hely és évszam). Ez szakfolyoiratok esetében szerkesztéségi kozlemények, bevezetok
esetében fordulhat eld, napi- és hetilapok esetében viszont meglehetésen gyakori. Ez esetben a
gazdadokumentum nevének els6, néveld nélkiili szava (vagy szavai — pl. Pesti Hirlap 1936a) vagy a
dokumentumot jelz6 szervezet jellemzéen mozaikszava (pl. KSH 2001c¢) jelentik az els6 adatelemet, ezt
kell figyelembe venni a betiirendbe sorolasnal is. (V6. a szovegkdzi hivatkozasok fejezetében irtakat az

eredendden hianyzo szerz6jli forrasdokumentumok esetével.)

Konyvek:

Konyvek esetén a sorrend: szerzo, évszam, cim (dolt betlivel — utana pont), kiadas szama, kiado,
megjelenés helye, esetleg Osszoldalszam. A konyv terjedelmét (oldalszamat), illetve a kiadas szamat
azért szokas megadni, mert ennek jelentdsége van az oldalszam szerinti hivatkozas azonositasaban. (Pl.
ugyanannak a konyvnek ugyanazzal a szOoveggel ugyanabban az évben két kiaddsa van, de az

atszerkesztett masodik kiadasnak mas az oldalszamozasa.)

Alapformatum Bandura, A. J. (1977): Social learning theory. Prentice Hall, Englewood Cliffs,
NI

Kuhn, T. S. (1984/2000): A tudomanyos forradalmak szerkezete. Osiris Kiado,
Budapest, 262 p.

Mendsl T. (1963): Altaldnos telepiilésfoldrajz. Akadémiai Kiad6, Budapest, 565
p-

Két szerzo Bulla B., Mendol T. (1947/1999): A Karpat-medence foldrajza. Orszagos

Koznevelési Tanacs, Budapest [Reprint: Lucidus Kiad6, Budapest], 420 p.

Harom vagy | Kutrovatz G., Lang B., Zemplén G. (2008): 4 tudomdny hatarai. Typotex,
tobb szerzo Budapest, 382 p.
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Folyoiratcikkek:
Szakfolyodirat esetén a sorrend a kovetkezd: szerzd, évszam, cim (utana pont), folyodirat neve (dolt

betlivel), évfolyam szama, (ha ismert: szam), oldalszam tél—ig.

Alapformatum | Ritz J. (2007): Urbanizacié a fejlod6é orszagokban: Trendek, dimenziok és
kihivasok. Tér és Tarsadalom 21 (3), pp. 167-186.
Kovacs Z. (2002): Az urbanizacid jellemz6i Kelet-Kozép-Europaban a poszt-

szocialista atmenet idején. Foldrajzi Kozlemények 126 (1-4), pp. 57-78.

Két szerzo Light, M. A., Light, I. H. (2008): The geographic expansion of Mexican
immigration in the United States and its implications for local law enforcement.

Law Enforcement Executive Forum Journal 8, 73-82.

Harom szerzo | Egedy T., Kovacs Z., Székely G., Szemz6é H. (2002): Varosrehabilitacios
programok eredményei €s tapasztalatai Budapesten. Falu Varos Régio 9 (8), pp.

3-10.

Konyvfejezetek:

Tanulmanykotet-cikk, konyvfejezet esetén a sorrend: szerzd, évszam, tanulmany-cim, vagy fejezetcim
(utana pont), In. tanulmanykotet/konyv szerkesztdje (szerk. megjelolés vagy forrasnyelven pl. ed.
Hrsg.), tanulmanykoétet (gazdadokumentum) cime (utdna pont), kiadoja, megjelenés helye (globalis,

tobbtelephelyes kiadok esetében elhagyhato), a cikk oldalszama tol—ig.

Alapformatum Szelényi L. (1996): Cities under socialism — and after. In: Andrusz, G., Harloe, M.,
Szelényi 1. (ed.): Cities after socialism. Blackwell Publishers, Oxford —
Cambridge (MA), pp. 286-317.

Voros A. (1988): A mezogazdasag. In: Hanak P., Mucsi F. (szerk.): Magyarorszag
tortéenete 1890—1918. (Magyarorszag torténete tiz kotetben 7/1.). Budapest,
pp. 293-338.

Napilapok, hetilapok:
Alapformatum Bonyhadi P. (1992): Add mar Uram, a hitelt! Figyelé 36 (17), p. 27.

Veress J. (1992): Huszonét kérdés...: Tudjunk a valsag sulyossagardl. Magyar
Nemzet 55 (288), p. 6.

Lexikonok, kézikonyvek:

Alapformatum Révai Nagy Lexikona (1924): Repulégép. In: XVI. kotet. Révai Testvérek
Irodalmi Intézet Részvénytarsasag, Budapest, pp. 177-187.

Varady A., Berey G. szerk. (1934): Gazdasagi Akadémia. In: Erdélyi monografia.
Gloria, Satu-Mare p. 144.
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Statisztikai forrasok, tervdokumenetumok:

Alapformatum KSH (2013): 2011. évi Népszamlalas. 3. Orszagos adatok. KSH, Budapest, 276

p.

MKP (1914a): Gyér varmegye adokozségeinek teriilete és kataszteri tiszta
jovedelme mivelési aganként és osztalyonként az 1909. évi V. t.-czikk alapjan
végrehajtott kiigazitas utan. Magyar Kiralyi Pénziigyminisztérium, Budapest

NYDRMK (2008): Negyedéves munkaerd-gazdalkodasi felmérés. 2007 III.

negyedév. Nyugat-Dunantuli Regionalis Munkaiigyi Kozpont, Szombathely

Levéltari forrasok:

Levéltari forrasok hasznalata esetén a levéltarosoktol kaphatunk utbaigazitast a hasznalt iratanyag
hivatkozasanak médjarél. Altalaban az iratok cime, fondjegyzék szama, a koteg, csomé vagy doboz
szaménak, vagy a mikrofilm szamanak megjelolése sziikséges. A levéltari forrdsokat labjegyzeteléssel
hivatkozzuk, az Irodalomjegyzékben altalaban ,,forrasok” megjel6lés ala kiilon rendezziik.

Internetes forrasok:

Az internetes forrasokbol, ahogy mar fentebb irtuk, szerz6-évszamos formulat igyeksziink képezni. Ha
ez miikodik a forrasok szerepeltethetok a tobbi forrassal egyiitt is. Ezt tiikkrozi a legtobb nemzetkozi
folyoirat gyakorlata is. Ha a honlapokra altaldban mint informacio- és adatforras hivatkozunk, s tobb is
van, érdemes az url cimeket kiilon csoportositani az irodalomjegyzékben. Ez esetben is érdemes
megadni a honlap eclnevezését. A nagyon hossz(i url cimeket lehetséges pl. Shift+Enter

billentylikombinacioval felosztani.

Teljes weboldal | A BBC (http://www.bbc.co.uk) ...
Weblap Jacquet, G-E. (2019): Back to the Future: The Security Challenges of Afghan

Reconstruction and Development. Geopolitical Monitor Letdltve: 2019. 03.
19. https://www.geopoliticalmonitor.com/back-to-the-afghan-future-the-
security-challenges-of-afghanistans-reconstruction-and-development/
Adatforras UN WUP (2018): United Nations World Urbanization Prospects 2018 Letoltve:
2018. 09. 20. https://population.un.org/wup/Download/ fajl: WUP2018-F01-
Total Urban_Rural.xls
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